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PENGAJUAN PENSIUN (BUP)

1 Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 1979 tentang 1 Memahami peraturan perundang-undangan bidang kepegawaian 

Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil

2 SK Sesjen Wantannas No.:  1.1101.30013101 tanggal 31 - 01 - 2000 

tentang Organisasi, Tugas dan Tata Kerja Setjen Wantannas.

3 Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang 

Manajemen Pegawai Negeri Sipil

1 SOP Kenaikan Pangkat 1 Komputer 

2 SOP Pensiun 2 Database Pegawai

3 SOP Diklat 3 Peraturan Peraturan Kepegawaian 

4 SOP Mutasi/Pengangkatan dalam Jabatan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

diajukan ke Instansi terkait paling cepat 1 tahun atau 6 bulan sebelum TMT 

BUP sebagai dasar Penerbitan Keputusan Pensiun 
Tercatat dalam agenda Bagian Kepegawaian 

Disahkan 

oleh

SEKRETARIAT JENDERAL DEWAN KETAHANAN NASIONAL

BIRO UMUM

Judul SOP

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Nomor     

SOP

Tanggal 

Pembuatan

Tanggal 

Revisi

SEKRETARIAT JENDERAL  Tanggal 

Efektif
4 Juni 2018

DEWAN KETAHANAN NASIONAL



PROSEDUR PENGAJUAN PENSIUN (BUP)

Sesjen Karoum
Kabag 

Kepeg
Staf Kepeg Pegawai Kelengkapan Waktu Output

1 Staf Kepegawaian secara rutin memantau masa pensiun setiap 

pegawai (TNI/Plri/PNS) melalui Data Base Pegawai dan Buku 

Pensiun 
Buku Pensiun 120 Buku Pensiun

2 Staf Kepegawaian membuat surat pemberitahuan yang 

merupakan surat permintaan berkas usulan pensiun kepada 

pegawai yang akan memasuki Batas Usia Pensiun satu tahun 

atau paling lambat enam bulan sebelum masa pensiun

Buku Pensiun 60
Surat 

Permintaan 

Berkas Pensiun

3 Berkas usulan pensiun harus dilengkapi dengan persyaratan 

yang telah ditentukan sesuai dengan peraturan pengajuan 

usulan pensiun pegawai
Berkas Pensiuin 60

Usulan Pensiun 

Pegawai

4 Staf Kepegawaian menerima seluruh berkas dari pegawai dan 

kemudian membuatkan Surat Pengusulan Hak Pensiun dan 

Permohonan Keterangan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin

Usulan Pensiun 

Pegawai dan 

Berkas Pensiun

60 Berkas Usulan 

Pensiun (Surat 

Pengusulan Hak 

Pensiun, Surat 

Keterangan 

5 Seluruh berkas usulan pensiun diajukan ke Kabag Kepegawaian 

untuk di cek dan dilegalisir 
Disposisi Kabag 

Kepeg
60

memo, net 

konsep

6 seluruh berkas usulan pensiun TNI/Polri/PNS yang telah di cek 

dan dilegalisir Kabag Kepegawaian dikirim kepada Mabes 

TNI/Mabes Polri/BKN untuk diproses lebih lanjut

Usulan Pensiun 

Pegawai dan 

Berkas Pensiun 

360
notulen hasil 

Sidang 

Baperjakat

pengiriman 

berkas sesuai 

SOP Surat 

Keluar 

7 Menerima Pertimbangan Teknis (Pertek) dari BKN tentang 

Pensiun PNS dan Keputusan Pensiun dari Mabes TNI/Mabes Polri 

tentang Pensiun TNI/Polri dan selanjutnya Staf Kepegawaian 

membuatkan Keputusan Sesjen Wantannas termasuk Salinan 

dan Petikan Sesjen Wantannas tentang Pensiun PNS dan 

Keputusan Sesjen Wantannas tentang Pemberhentian dari 

Jabatan bagi Pejabat TNI/Polri/PNS

Pertek BKN dan 

Keputusan Mabes 

TNI/Mabes Polri

60

Konsep 

Keputusan 

Sesjen 

Wantannas 

8
Sesjen menandatangi Keputusan Sesjen Wantannas tentang 

Pensiun PNS dan Keputusan Sesjen Wantannas tentang 

Pemberhentian dari Jabatan bagi TNI/Polri/PNS 

Keputusan Sesjen 

ttg Pensiun PNS 

dan Keputusan 

Pemberhentian 

dari Jabatan

60
Keputusan 

Sesjen 

Wantannas 

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Sesjen Karoum
Kabag 

Kepeg
Staf Kepeg Pegawai Kelengkapan Waktu Output

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

9
Karoum menandatangi Salinan dan Petikan Keputusan Sesjen 

tentang Pensiun PNS dan Salinan dan Petikan Keputusan Sesjen 

tentang Pemberhentian dari Jabatan bagi Pejabat TNI/Polri/PNS

Salinan dan 

Petikan 

Keputusan Sesjen 

ttg Pensiun PNS 

dan Keputusan 

Pemberhentian 

dari Jabatan

60

Salinan dan 

Petikan Kep 

Sesjen 

Wantannas

10
Staf Kepegawaian menyiapkan berkas untuk pengurusan 

Taspen/Asabri 
Berkas Pensiun 60

Berkas Usulan 

Pembayaran 

Taspen/Asabri 

11 TNI/Polri/PNS menerima Salinan dan Petikan Keputusan Sesjen 

tentang Pensiun PNS dan Salinan dan Petikan Keputusan Sesjen 

tentang Pemberhentian dari Jabatan bagi Pejabat TNI/Polri/PNS 

berikut seluruh berkas pengurusan Taspen/Asabri untuk 

diserahkan kepada Taspen/Asabri untuk diproses lebih lanjut

- 10 -

12 TNI/Polri/PNS menyerahkan berkas kepada Taspen/Asabri untuk 

pembayaran uang THT dan pengurusan gaji pensiun - 0 -


