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Judul SOP Penyelenggaraan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP) pada Biro
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. UU RI Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara; 1. Seluruh Pegawai yang Memahami Tugas dan Fungsi Deputi
2. Memahami Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

2. Peraturan Pemerintan (PP) Nomor 60 Tahun 2008 Tentang Sistem 3. Memahami pengendalian Resiko

Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP);

s ik KETERKAITAN
o eren 201, Tenang Peningkatan Kusliss |1 SOP AP Vang Terkt Pergendalan
Kni T : '

Pengawasan Intern Dalam Rangka Mewujudkan Kesejahteraan Rakyat; % /SUF Tabnisyany Terai Feagsncaken
4. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Ketahanan Nasional Nomor : 13 Tahun PERALATAN DAN PERLENGKAPAN

2016 tentang Perubahan Keputusan Atas Keputusan Sekretaris Jenderal i Lok

Dewan Ketahanan Nasional Nomor 1.1101.3001301 Tentang Organisasi by Pap ?p - Aara lind

Tugas dan Tata Kerja Sekretaris Jenderal Dewan Ketahanan Nasional; = OIUEER DR POIUIRang Lnaanaa

3. ATK (alat Tulis Kantor)

5. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Ketahanan Nasional Nomor: Kep— 4. Jaringan internet

82/Sesjen/XIl/2012 tentang Pedoman Umum Pelaksanaan Sistem

Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP); PENCATATAN DAN PENDAFTARAN

. Di Simpan Sebagai Data Elektronik Dan Manual

6. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Ketahanan Nasional Nomor: Kep-—

87/Sesjen/XI1/2012 Tentang Penyelenggaraan Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah di Lingkungan Sekretariat Jenderal Dewan Ketahanan Nasional.

PERINGATAN

Sebagai pengendali agar tidak terjadi penyimpangan dan sebagai jaminan pelaksanaan kegiatan sesuai
dengan ketentuan yang ada.




FLOW CHART

SOP Melaksanakan Sistem Pengendalian Intern pada Biro dilingkungan Setjen Wantannas

Pelaksanaan Mutu Baku
N egiatan
_0 Kegia Setjen Karo Kabag | Kasubag Staff Kelengkapan Waktu Output Keterangan
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sistem pengendalian intern Q Disposis) DG Dispasisi
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sistem pengendalian intern Ej_ Disposisi 5 Menit Disposis)
3. |Menugaskan untuk melaksanakan , = 4 . : -
sistem pengendalian intern Disposisi ST e
4. |Menugaskan dan memberikan . . . . ;
petunjuk dan arahan kepada Staf Disposist Ghieni g
5. |[Melaksanakan petunjukdanarahan, e Ko keltilanan
selanjutnya dilaporkan Kasubeg .;L_% Disposisi,Komputer, |1 Minggu P g

Printer

administrasi dan teknis

5. |Mengkoreksi dan memberikan /\‘
masukan terhadap kinerja staf, "‘\ P Dt enornsorE 13 Har Konsep kelengkapan
selanjutnya dilaporkan kepada Kabag P administrasi dan teknis
. |Menindaklanjuti laporan
Kasubag/Kasubid, selanjutnya e
g ; , sep kel
dimohonkan arahandanmasukan dari N Draf laporan/Surat |2 hari :grrr:ir?iz tr:s?’;itatzir;is
Kepala Biro
3. [Menindaklanjuti laporan Kabag
terhadap sistem pengendalian
intern Draf laporan/Surat |2 hari Ronsep kelsngkapan

administrasi dan teknis




Memerintahkan Kasubag untuk feunsas ikalbboiianan

melaksanakan sistem pengendalian Draf laporan/Surat |1 jam ; .p . i

intern administrasi dan teknis

Memerintahkan Staf untuk Komputer, K o—

Melaksanakan sistem pengendalian J Printer, Bahan |7 hari sl i

intern administrasi dan teknis

Melaksanakan sistem pengendalian Komputer, i

intern, mendokumentasikan dan Printer, Proyektor, Dokumen SPIP

mengarsipkan dokumen pelaksanaan »( ) Bahan

SPIP
Jakarta, Februari 2019 %
Kepala Biro Peksidangan, Sisfo dan Pengawasan Internal
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